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Duracion
7.75 horas

Objetivos
Este curso capacita a los colaboradores para transformar su productividad diaria
mediante el uso de fordlim, habilitandolos para disefiar presentaciones ejecutivas
de alto impacto visual y narrativo, asi como para redactar, estructurar y analizar
agilmente documentos complejos como informes, SOPs y contratos. Ademas, les
ensefa a centralizar y consultar su propia base de conocimiento a través de Al
Notebook, permitiéndoles interactuar de forma conversacional con manuales y
reportes extensos para extraer informacién clave de manera instantanea.

Asimismo, los participantes aprenderan a automatizar tareas repetitivas en Office
mediante la creacion y depuracion asistida de macros, optimizando
significativamente sus flujos de trabajo.

Contenido
Presentaciones con IA en fordlim
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Generacién de presentaciones desde un prompt o documento
Estructura narrativa y disefio automatico de slides

Edicion, refinamiento y personalizacion de diapositivas
Disefio visual: plantillas, estilos y coherencia de marca

Casos practicos: pitch, reporte ejecutivo, capacitacion



Documentos y reportes con |IA

Redaccion de informes, SOPs y contratos
Formato profesional en Word y PDF
Resumen y analisis de documentos largos
Plantillas reutilizables con IA

Al Notebook con fordllm

Qué es Al Notebook y cémo funciona

Carga de documentos propios como base de conocimiento
Consultas conversacionales sobre tus documentos

Generacién de resiimenes, preguntas y esquemas

Casos practicos: manuales internos, contratos, reportes extensos

Macros y automatizacion en Office

Generacién de macros en Excel y Word con IA
Automatizacion de tareas repetitivas

Depuracién y mejora de cédigo VBA con IA

Casos practicos: reportes automaticos, limpieza de datos



